EK-1

DESTEK ÖDEMESİ İÇİN ŞİRKET/SDŞ/DTSŞ’LER TARAFINDAN İBRAZ EDİLMESİ GEREKEN BİLGİ VE BELGELER

I- MAĞAZA, OFİS, SHOWROOM VE DEPOLARIN DESTEKLENMESİ

1. SINAİ/TİCARİ ŞİRKETLER,YAZILIM ŞİRKETLERİ, DTSŞ’LER TARAFINDAN İBRAZ EDİLMESİ GEREKEN BİLGİ VE BELGELER:

1) Ek-2’de yer alan başvuru formu,

2) Kuruluş, unvan değişiklikleri ve son sermaye yapısını gösterir Ticaret Sicili Gazetelerinin aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği (Güncel sermaye yapısına ilişkin Ticaret Sicili Gazetesinin ibraz edilemediği durumlarda ilgili Ticaret Sicil Memurluğundan alınmış ve mevcut sermaye yapısının geçerlilik başlangıç tarihini de içerir şekilde düzenlenmiş yazı ),

3) Geçerli Kapasite Raporunun (Esnaf ve Sanatkarlar Odası veya Ticaret ve Sanayi Odasından alınmış) Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği (Yazılım Şirketleri hariç),

4) Yurt içi marka tescil belgesinin aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği (Yazılım Şirketleri hariç),

*5) Yurt dışı şirketinin Türkiye’deki ana birim ile organik bağının bulunduğunu tevsik eden onaylanmış belgenin aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği ile Yeminli Tercümanlara yaptırılmış tercümesi, 

*6) Yurt dışı şirketinin tesciline ilişkin onaylanmış belgenin aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği ile Yeminli Tercümanlara yaptırılmış tercümesi, 

7) Bu Uygulama Usul ve Esaslarının 7’nci maddesinin (b) ve (c) bentlerinde belirtilen ilgili Karar Organlarından alınacak Kararın aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği (Şirketlerin tüzel kişilik olarak ya da tüm ortaklarının yurt dışında açılan birime ortak olması halinde bu belge talep edilmeyecektir.)

8) İmza Sirkülerinin Noter onaylı örneği,

*9) Yurt dışı marka tescil belgesi (varsa) aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği ile Yeminli Tercümanlara yaptırılmış tercümesi (İlgili markanın tescil ettirildiği ülkenin resmi marka tescil kurumunca veya ilgili markanın aynı anda birden fazla ülkede tescil edilmesini sağlayan uluslararası bir kuruluş tarafından tescil edilmesi ve tescili gerçekleştiren kurumun resmi internet sitesinde tescil edilmiş markanın yayımlanıyor olması halinde Ticaret Müşavirliği/Ataşeliği tarafından onaylanmış marka tescil belgesinin ibrazına gerek bulunmamaktadır. Marka tesciline ilişkin internet çıktısı kabul edilebilecektir.), 

10) Ek-3’te yer alan Maliye Bakanlığı’na Muhatap Taahhütname (Şirketi temsil ve ilzama yetkili kişiler tarafından imzalanmış),
11) Yurt içi şirkete ilişkin vergi dairesinden alınacak olan faaliyet belgesi.

Destek ödemesi talebinde bulunulan yurt dışı birimin; 

*1) Onaylanmış kira kontratının aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği ile Yeminli Tercümanlara yaptırılmış tercümesi, 

*2)  Depolar için kira ve/veya hizmet gideri dahil kira ödemesine ilişkin onaylanmış fatura*2  ve faturanın ödendiğine dair onaylanmış banka dekontu, çek (hesap ekstresi ile birlikte ibrazı zorunlu olup cirolu çek kabul edilmemektedir) vb.nin aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği ile Yeminli Tercümanlara yaptırılmış tercümesi, 

*3) Demirbaş (mağaza, ofis, showroom, depo)/dekorasyon (mağaza, ofis, showroom) harcamalarına ilişkin onaylanmış fatura ve faturanın ödendiğine dair onaylanmış banka dekontu, çek vb’nin aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği ile Yeminli Tercümanlara yaptırılmış tercümesi, 

4) Yurt dışı birime ilişkin fotoğraflar, 

*5) Ek-6’da yer alan yerinde inceleme ve değerlendirme formu,

*6) Yurt dışı birimin bulunduğu ülkedeki vergi kurumuna olan, vergi dairesi veya mali müşavir onaylı vergi beyanı,
7) Müsteşarlık ve/veya Uygulamacı Kuruluş tarafından istenilen diğer bilgi ve belgeler.

2. TİCARİ ŞİRKETLER TARAFINDAN İBRAZ EDİLMESİ GEREKEN BİLGİ VE BELGELER:

1) Ek-2’de yer alan başvuru formu,

2) Kuruluş, unvan değişiklikleri ve son sermaye yapısını gösterir Ticaret Sicili Gazetelerinin aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği (Güncel sermaye yapısına ilişkin Ticaret Sicili Gazetesinin ibraz edilemediği durumlarda ilgili Ticaret Sicil Memurluğundan alınmış ve mevcut sermaye yapısının geçerlilik başlangıç tarihini de içerir şekilde düzenlenmiş yazı ),

*3) Yurt dışı şirketinin Türkiye’deki ana birim ile organik bağının bulunduğunu tevsik eden onaylanmış belgenin aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği ile Yeminli Tercümanlara yaptırılmış tercümesi, 

*4) Yurt dışı şirketinin tesciline ilişkin onaylanmış belgenin aslı veya Noter ya                       da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği ile Yeminli Tercümanlara yaptırılmış tercümesi, 

5) Bu Uygulama Usul ve Esaslarının 7’nci maddesinin (b) ve (c) bentlerinde belirtilen ilgili Karar Organlarından alınacak Kararın aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği (Şirketlerin tüzel kişilik olarak ya da tüm ortaklarının yurt dışında açılan birime ortak olması halinde bu belge talep edilmeyecektir.)

6) İmza Sirkülerinin Noter onaylı örneği,

7) Ek-3’te yer alan Maliye Bakanlığı’na Muhatap Taahhütname (Şirketi temsil ve ilzama yetkili kişiler tarafından imzalanmış),
8) Yurt içi şirkete ilişkin vergi dairesinden alınacak olan faaliyet belgesi.

Destek ödemesi talebinde bulunulan yurt dışı birimin; 

*1) Onaylanmış kira kontratının aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği ile Yeminli Tercümanlara yaptırılmış tercümesi, 

*2)  Depolar için kira ve/veya hizmet gideri dahil kira ödemesine ilişkin onaylanmış fatura *2 ve faturanın ödendiğine dair onaylanmış banka dekontu, çek (hesap ekstresi ile birlikte ibrazı zorunlu olup cirolu çek kabul edilmemektedir) vb.nin aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği ile Yeminli Tercümanlara yaptırılmış tercümesi, 

*3) Demirbaş (mağaza, ofis, showroom, depo)/dekorasyon (mağaza, ofis, showroom) harcamalarına ilişkin onaylanmış fatura ve faturanın ödendiğine dair onaylanmış banka dekontu, çek vb’nin aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği ile Yeminli Tercümanlara yaptırılmış tercümesi, 

4) Yurt dışı birime ilişkin fotoğraflar, 

*5) Ek-6’da yer alan yerinde inceleme ve değerlendirme formu,
*6) Yurt dışı birimin bulunduğu ülkedeki vergi kurumuna olan, vergi dairesi veya mali müşavir onaylı vergi beyanı,

7) Müsteşarlık ve/veya Uygulamacı Kuruluş tarafından istenilen diğer bilgi ve belgeler.

3. SEKTÖREL DIŞ TİCARET ŞİRKETLERİ (SDŞ) TARAFINDAN İBRAZ EDİLMESİ GEREKEN BİLGİ VE BELGELER:

1) İmza Sirkülerinin Noter onaylı örneği,

*2) Yurt dışı şirketinin tesciline ilişkin onaylanmış belgenin aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği ile Yeminli Tercümanlara yaptırılmış tercümesi, 

*3) Yurt dışı şirketinin Türkiye’deki ana birim ile organik bağının bulunduğunu tevsik eden onaylanmış belgenin aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği ile Yeminli Tercümanlara yaptırılmış tercümesi, 

4) Ek-3’te yer alan Maliye Bakanlığına Muhatap Taahhütname (Şirketi temsil ve ilzama yetkili kişiler tarafından imzalanmış),
5) Yurt içi şirkete ilişkin vergi dairesinden alınacak olan faaliyet belgesi.

Destek ödemesi talebinde bulunulan yurt dışı birimin; 

*1) Onaylanmış kira kontratının aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği ile Yeminli Tercümanlara yaptırılmış tercümesi, 

*2)  Depolar için kira ve/veya hizmet gideri dahil kira ödemesine ilişkin onaylanmış fatura *2 ve faturanın ödendiğine dair banka dekontu, çek (hesap ekstresi ile birlikte ibrazı zorunlu olup cirolu çek kabul edilmemektedir) vb.nin aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği ile Yeminli Tercümanlara yaptırılmış tercümesi, 

*3) Demirbaş (mağaza, ofis, showroom, depo)/dekorasyon (mağaza, ofis, showroom) harcamalarına ilişkin onaylanmış fatura ve faturanın ödendiğine dair onaylanmış banka dekontu, çek vb’nin aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği ile Yeminli Tercümanlara yaptırılmış tercümesi, 

4) Yurt dışı birime ilişkin fotoğraflar, 

*5) Ek-6’da yer alan yerinde inceleme ve değerlendirme formu,
*6) Yurt dışı birimin bulunduğu ülkedeki vergi kurumuna olan, vergi dairesi veya mali müşavir onaylı vergi beyanı,

7) Müsteşarlık ve/veya Uygulamacı Kuruluş tarafından istenilen diğer bilgi ve belgeler.

II- TANITIM REKLAM VE PAZARLAMA FAALİYETLERİNİN DESTEKLENMESİ

1) Ek-2’de yer alan başvuru formu,

2) Kuruluş, unvan değişiklikleri ve son sermaye yapısını gösterir Ticaret Sicili Gazetelerinin aslı veya Noter ya da (*1) Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği (Güncel sermaye yapısına ilişkin Ticaret Sicili Gazetesinin ibraz edilemediği durumlarda ilgili Ticaret Sicil Memurluğundan alınmış ve mevcut sermaye yapısının geçerlilik başlangıç tarihini de içerir şekilde düzenlenmiş yazı ),

3) İmza Sirkülerinin Noter onaylı örneği,

4) Yurt içi marka tescil belgesinin aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği (2005/4 sayılı Tebliğ’in 13’üncü maddesinin a ve c bentlerinde belirtilen destek unsurlarından yararlanmak isteyen şirket/DTSŞ/SDŞ’lerden talep edilmeyecektir.),

5) Yurt dışında tanıtımı yapılacak Türk ürünleri ve markalarıyla ilgili bilgi.(Yabancı markalar için yurt içinde fason olarak üretilen ürünlerin tanıtımı ile ilgili faaliyetler desteklenmeyecektir.), 

6) Yurt dışı marka tescil belgesinin aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği (2005/4 sayılı Tebliğ’in 14’üncü maddesi çerçevesinde tanıtım yapılacak ülkeler için talep edilecektir.) ile Yeminli Tercümanlara yaptırılmış tercümesi (İlgili markanın tescil ettirildiği ülkenin resmi marka tescil kurumunca veya ilgili markanın aynı anda birden fazla ülkede tescil edilmesini sağlayan uluslararası bir kuruluş tarafından tescil edilmesi ve tescili gerçekleştiren kurumun resmi internet sitesinde tescil edilmiş markanın yayımlanıyor olması halinde Ticaret Müşavirliği/Ataşeliği tarafından onaylanmış marka tescil belgesinin ibrazına gerek bulunmamaktadır. Marka tesciline ilişkin internet çıktısı kabul edilebilecektir.), 

7) Ek-3’te yer alan Maliye Bakanlığına Muhatap Taahhütname (Şirketi temsil ve ilzama yetkili kişiler tarafından imzalanmış),
8) Yurt içi şirkete ilişkin vergi dairesinden alınacak olan faaliyet belgesi.

Destek ödemesi talebinde bulunulan tanıtım, reklam, pazarlama faaliyetine ilişkin;

*1) Onaylanmış sözleşmenin aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği ile Yeminli Tercümanlara yaptırılmış tercümesi (20.000 ABD Doları’nın altında gerçekleştirilen harcamalar için sözleşme talep edilmeyebilir), 

*2) Onaylanmış fatura ve faturanın ödendiğine dair onaylanmış banka dekontu, çek vb’nin aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği ile Yeminli Tercümanlara yaptırılmış tercümesi, 

*3) Ülkesel bazlı medya planının aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği

4) Yayın ve dokümanlar (fotoğraf, kaset, reklam verilen gazete, dergi örneği, vb) 

*5) Ek-6’da yer alan yerinde inceleme ve değerlendirme formu,
*6) Yurt dışı birimin bulunduğu ülkedeki vergi kurumuna olan, vergi dairesi veya mali müşavir onaylı vergi beyanı,

7) Müsteşarlık ve/veya Uygulamacı Kuruluş tarafından istenilen diğer bilgi ve belgeler.
 III- YURT DIŞI MARKA TESCİL FAALİYETLERİNİN DESTEKLENMESİ

1)  Ek-2’de yer alan başvuru formu,

2) Kuruluş, unvan değişiklikleri ve son sermaye yapısını gösterir Ticaret Sicili Gazetelerinin aslı veya Noter ya da (*1) Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği (Güncel sermaye yapısına ilişkin Ticaret Sicili Gazetesinin ibraz edilemediği durumlarda ilgili Ticaret Sicil Memurluğundan alınmış ve mevcut sermaye yapısının geçerlilik başlangıç tarihini de içerir şekilde düzenlenmiş yazı ),

3)  İmza Sirkülerinin Noter onaylı örneği,

4) Ek-3’te yer alan Maliye Bakanlığına Muhatap Taahhütname (Şirketi temsil ve ilzama yetkili kişiler tarafından imzalanmış),

5) Yurt içi şirkete ilişkin vergi dairesinden alınacak olan faaliyet belgesi.

Destek ödemesi talebinde bulunulan yurt dışı marka tescili faaliyetine ilişkin; 

*1) Onaylanmış yurt dışı marka tescil belgesinin aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği ile Yeminli Tercümanlara yaptırılmış tercümesi (İlgili markanın tescil ettirildiği ülkenin resmi marka tescil kurumunca veya ilgili markanın aynı anda birden fazla ülkede tescil edilmesini sağlayan uluslararası bir kuruluş tarafından tescil edilmesi ve tescili gerçekleştiren kurumun resmi internet sitesinde tescil edilmiş markanın yayımlanıyor olması halinde Ticaret Müşavirliği/Ataşeliği tarafından onaylanmış marka tescil belgesinin ibrazına gerek bulunmamaktadır. Marka tesciline ilişkin internet çıktısı kabul edilebilecektir.), 

*2) Onaylanmış fatura ve faturanın ödendiğine dair onaylanmış banka dekontu, çek vb’nin aslı veya Noter ya da *1Uygulamacı Kuruluşun aslını görerek onayladığı örneği ile Yeminli Tercümanlara yaptırılmış tercümesi, 

3) Müsteşarlık ve/veya Uygulamacı kuruluş tarafından istenilen diğer bilgi ve belgeler.


*Bu belgelerin, harcamanın yapıldığı bölgede faaliyet gösteren Ticaret Müşavirliği/Ataşeliğine, harcamanın yapıldığı ülkede Ticaret Müşavirliği/Ataşeliği bulunmuyor ise harcamanın yapıldığı bölgede faaliyet gösteren Ticaret/Sanayi Odası, vergi dairesi, noter vb. bir kuruluş tarafından tasdiklenmiş örneklerinin, bu ülkelerdeki Türk Konsolosluklarına onaylatılması gerekmektedir. 

*1Uygulamacı Kuruluş, şirketin üyesi olduğu ve destek müracaatının intikal ettirildiği İhracatçı Birlikleri Genel Sekreterliğidir. 

*2 Mağaza, ofis, showroom ve depoya ilişkin kira ödemelerinde fatura ibrazı aranmamakta olup banka dekontu, çek, vb. ibrazı yeterli kabul edilmektedir. Ancak, incelemenin daha hızlı sonuçlandırılabilmesini teminen banka dekontu, çek, vb.’nin üzerine kira ödemesinin hangi aya ait olduğunun açık bir şekilde yazılması gerekmektedir. Diğer taraftan, depolar için herhangi bir hizmet harcaması gerçekleştirilmiş ise söz konusu hizmet harcamalarının detaylı olarak belirtildiği fatura ibrazı zorunludur. 
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